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Forberedelse

For att ett distrikt ska kunna godkanna tavlingar, som klubbar har ansékt om i SVEMO TA, maste
dessa personer ha rollen ’Administrator TA’ for sitt distrikt. Den person som ar huvudansvarig
(ordféranden eller av denne utsedd person) kan tilldela olika behdrigheter/rattigheter till sina
distriktsmedlemmar.

For att ett distrikt ska fa behorighet att godkdnna tavlingar maste han/hon fa rollen 'Administrator
TA' tilldelad av huvudadministratéren i distriktet. Det finns ingen begransning i hur manga som kan
ha den har rollen i distriktet. Rollerna styr du i IdrottOnline, allt via inloggning fran distriktets
hemsida pd www.svemo.se . Personen maste dessutom finnas med i registret i IdrottOnline. Om
han/hon inte finns med maste personen laggas till dar vilket huvudadministratdéren goér genom att ga
in i fliken ’Administration Forbund’ hogst upp pa hemsidan nar man ar inloggad.

Sok person

Fornamn: Efternamn: [

Forfinad Sokning

Postnummer: Fodelsedr i intervall: till

Postort: Fodelsem3nad i intervall: till

Kon: Man © kvinna © 8dda © IdrottsID:

Personnummer: Grupp: ‘Alla ;
Avancerad sok

RFID: Organisationstyp: Alla v |

e SOk fram personen genom att skriva in ‘Férnamn’ och ‘Efternamn’ pa
personen som ska fa rollen ’Administratér TA’ > Forfina Sokning (1) >
Avancerad Sokning. Finns inte personen i registret maste den laggas till.

e Klicka pa ratt namn i Sokresultatet. En ny ruta kommer fram med personens
uppgifter. Klicka pa fliken Roller > Lagg till roll.
En ny ruta kommer fram dar du valjer Kategori: ‘Organisationsledare’ och
darefter Roller: 'Administrator TA'.
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Inloggning

Efter att distriktets IdrottOnline-ansvarige delat ut roller kan dessa personer logga in pa SVEMO TA
via distriktets hemsida pa www.svemo.se . Ga till distriktets sida pa www.svemo.se och logga in via
(hanglaset uppe till vanster pa sidan) (1). Klicka sedan pa fliken 'Svemo TA’ (2) som kommer fram
Overst pa hemsidan.

s (o)D)

(2)
IdrottOnline’ \~/

Admiristrertion

( Hemsida T Min sida T MﬁtegplatéT Svamo TA T)\dministratiun Ferbund \I

A=} N
= SVENEBEKA MOTORCYKEL- OCH SNOSKOTER
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Sdk i svemo.se ju
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Granskning av ansékan
Nér en klubb sparat och ansékt om en tavling gar ett automatiskt meddelande till ndgon av:

e Forbundskansliet
e Distriktet

En av ovanstaende instanser ska nu granska och godkédnna ansékan. Galler ansokan VM, EM, NM, SM
eller annan hogstatustavling ar det bara forbundskansliet som kan godkanna ansékan. Distriktet kan
godkanna alla tavlingar forutom VM, EM, NM, SM eller annan hogstatustavling.

Distriktet kan godkanna ovriga tavlingar som avgors inom respektive distrikt.
Giller endast motocross.

e Ansdkan icke godkand

Ifall ansdkan av nagon anledning inte blir godkdnd skickas ett meddelande tillbaka till klubben med
information om vad som ska kompletteras/andras for att ansokan ska godkannas.

e Ansdkan godkand

Ifall ansdkan blir godkand publiceras den i SVEMO TA samt i tavlingskalendern pa www.svemo.se .
Det gar dock inte att anmala sig till tavlingen an. Information som gar att se i det har laget ar
tavlingsnamn, gren, klasser, datum och arrangor. En domare utses ocksa till tavlingen av SVEMO
kansli. Domaren och arrangéren far ett automatiskt meddelande om detta.

Du kan félja férloppet pa den tidsaxel som visas hgst upp i fénstret ‘Redigera tévling’. For att
komma dit gar du via startsidan i TA in pa ” Jag vill administrera tévlingar”, letar fram klubbens
tdvling och viljer Redigera.

E5 Nationell, Trettondagsrundan, 2013-01-05

| Tavlingsansdkan | Tavling/tilliggsregler | Resultat | ﬂ

Ej ansokt Ansakt Ej godkidnd Godkdnd Vantar pa Ej godkind Godkdnd Vantar pa Ej godkidnd Godkdnd
godkdnnande godkdnnande
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Klicka pa knappen ”jag vill administrera tavlingar” (3) for att fa upp tavlingskalendern dar ansdkta och
godkdnda tavlingar finns.

®_ Anmalantilltaving [ Ansoktaviing A% MinProfil #= Swedish (Sweden) v Logga ut

&P
- g Min profil Vilkommen till det nya tévlingsadministrationsverktyget fér anmélning och hantering av tévlingar, SVEMO TA.
[ g Klubbadministration
Hej Oskar Karisson,
[-55 Forbundsuppdrag
-5 Ferbundsadministration Till vénster finns olika val speciellt anpassade far dig som medlem, dessa ir kopplade till din profil
(-5 Administrera
Tavling
77| Sasongslag Snabblankar - Farare

) Serie schema 4 Jag vill anmsla mig till en tavling

-4 Systeminstaliningar
Till vanster finns Min profil, innan du anmaler dig, fyll i uppgifter om ditt fordan. Anmalan till tavling, hittar du ocks, hagst upp till vanster i menyraden med knappar.
(3} - Rapporter
[ Administratérsverktyg Snabblankar - Arrangdr
[ Systemverktyg

#: Jagvill ansoka om ny tavling

frangor, ansékan om tavling:

sokningsdatum se NT.

% Jag vill administrera tavlingar

ininfo ng, funktiondrer och TR nér tavlingen &r godkénd for detta,
Fiér arrangér, anmélnings- och resultathanteringsmadul att anvénda i tévlingssekretariat m.fl,

Minimera sokningen genom att valja t.ex. "Gren” (1) och "Tavlingsarrangor” (1) for att slippa leta
genom en hel kalender efter en speciell tavling.

Sk tivling 1

ea | sak heat | Tavingsbana [sac tavingsbana | Gren | sak gren -
Tavlingsarrangér 5ok amangor Serie [Sok serie ~| Tavingsass  [Sok toviingskioss =] Tedingsstatus  [Sok raviingsstarus -
Tavlingstyp [ Classic . Distrikt [sodra Motorcykelforbundet || Supenisor [ 50k supervisor -] Tilsting

Stk endast tivlingar som &r 6ppna for anmalan B

Tavlingsnamn [ Sgik taviing

56k endast kernmande tavlingar

Sok tavling

Tillstand  Arrangera  Redigera Frindatum .  Tomdatum  Gren Status Arrangér Typ av tavling

Redigera Lag 2013-07-12 2013-07-14 Roadracing | Internationell | Merdic Classic Open, Svenska Cupen Anderstorp RC | Classic
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Forklaring av ikoner vid nationell /internationell tavling

1. Klubbar ansoker om tavling i SVEMO TA. Ett mail gar till Kansli/distrikt som blir
uppmarksammade om att en ny tavlingsansdkan kommit in. Kansli/distrikt gar igenom

ansOkan. Klubben kan inte géra nagot pa tavlingen férran den blivit godkand.

Véntar pa godkdnnande av ansodkan.

2. Kansli/distrikt godkdnner ansdkan om allt &r ok och klubben far ett meddelande om att

ansdkan har blivit godkand och vilket tillstandsnummer tavlingen kommer att fa. Kansliet

tillsatter en domare. Domaren far ett meddelande om att denne blivit tillsatt och klubben far

ett meddelande om vilken domare som blivit tillsatt.

-

Ansokan godkand

Om ansokan INTE &r ok far klubben ett meddelande om vad som ar fel och behover rattas till.

AnsoOkan ej godkand

3. Klubben kan nu lagga upp tilldggsreglerna for tavlingen. Nar klubben lagt upp tillaggsreglerna

far tillsatt domare ett meddelande om att ga igenom tavlingens tillaggsregler. Klubben kan

inte gbra nagot pa tavlingen forran den ar godkand av domaren.

L

Tavlingen vantar pa godkdnnande av domare.

4. Domaren godkdnner tavlingens tillaggsregler. Klubben far ett meddelande om att tavlingen

blivit godkdnd av domaren. Klubben kan nu komma at lanken ’Arrangera’ samtidigt som

forarna kan komma at tilldggsreglerna och anmala sig till tavlingen.

Tavling och tillaggsregler godkédnt av domare.

5. Nar tavlingen dr genomford och resultat inlagda i systemet ansoker klubben om

godkdnnande av tavling/resultat. Forst nar klubben har gjort detta kan domaren skriva sin

tavlingsrapport i systemet.

Véantar pa godkdnnande av resultat fran domaren.

6. Nar domaren har skrivit sin tavlingsrapport och sparat och godkadnt den ar tavlingen avslutad.
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Tavlingens resultat ar nu godkant.



lkon 1 fran vanster beskriver tavlingsansokan

Gra ikon = ej ansokt tavling

Gul ikon = ansokt tavling, vdntar nu pa godkdnnande av beslutande organ
Rod ikon = tavlingen har ej blivit godkand

Gron ikon = tavlingen har blivit godkdnd och erhallit ett tillstandsnummer

lkon 2 fran vanster beskriver tavlingens godkannande av funktionarer och tillaggsregler

Gra ikon = arrangoren har inte ansokt om godkannande, tavlingen kan inte arrangeras

Gul ikon = arrangdren har registrerat funktionarer, laddat upp tillaggsregler och ansékt om
godkannande av tillaggsregler, tavling, vantar nu pa godkdnnande av tavlingens domare

Rod ikon = tavlingen har ej blivit godkdnd av tavlingens domare

Gron ikon = tavlingen har blivit godkand, ar nu 6ppen for anmalan av férare och tavlingen ar klar for
att arrangera pa tavlingsdagen

lkon 3 fran vanster beskriver tavlingens godkdnnande av resultat

Gra ikon = arrangoéren har inte ansokt om godkdnnande av resultat, registrering av resultat ar nu
mojligt

Gul ikon = arrangdren har registrerat resultat och ansékt om godkannande av tavlingens domare
Rod ikon = resultatet fran tavlingen har ej blivit godkdnd av tavlingens domare

Gron ikon = resultatet har blivit godkand, ar nu publicerat pa www.svemo.se och meddelande med

resultatet har gatt ivag till berérda parter.
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| tavlingens Redigeraldge finns en tidsaxel hogst upp dar man kan folja forloppet och i vilket lage
tavlingen befinner sig i.

SM Deltévling 5, 2011-10-01 -- 2011-10-02

Ej ansokt

Tavlingsansékan |

Ansakt Godkand Vantar pi

godkinnande

Ej godkand

Tavling/tilliggsregler

Ej godkand Godkand

Vantar pa
godkdnnande

Resultat |

£ godkand Godkand

Klicka pa ‘Redigera’ (1) i kolumnen Redigera pa den tavling som har en gul ikon langst till vanster.

Tavlingsklass

Distrikt

Tillstind

Amangera

Sak taviingskiass

e-

Sok tavling
Tavlingsnamn ‘5-9;( taviing - | Heatnamn ‘;-D“.ggf - | Tavlingsbana ‘ Sék tévlingsbana - |
Gren [Motocross ~+| Tavingsarrangar [BMK Uddevalla v seie [ 55 serie -

Tavlingsstatus [ Sk taviingsstatus

- Tadingstyp [ 58 taviingstyp

Sok endast kommande tavlingar

Redigera | (avlingsrapport | Tavlingslag | Frandatum » | Tomdatum

Status

Arrangsr

@ @ @ Redigera Lag 2012-07-10 2012-07-10  Motocross  Mationell Crosscupen BMK Uddevalla Glimminge Motarstadion
L Redigera Lag 2012-09-01 2012-09-02  Motocross  Internationell  Ungdoms-5M Motocress MK Uddevalla Glimminge Motorstadion

Typavtaviing  Taviingsbana

En ny ruta kommer upp med information om den ansokta tavlingen. | fliken “Tavlingsklass” (1) syns

de tavlingsklasser som klubben har valt att ha med pa tavlingen.

% Nationell, Crosscupen, 2 07-10 =] X
| Tavlingsansdkan | Tavling/tilliggsregler | Resultat |
Ej ansakt Godkidnd Vantar pa Ej godkdnd Godkidnd Vintar pa Ej godkdnd Godkidnd

godkdnnande godkinnande
_—

Domare

Gren™

Grundinformation

™ Spara 'Grundinformation’

Tavlingsklass Heat/Tidsschema

Kompletterande av tilliggsregler Administratirs verktyg

* Gedkdnn a ansdkan

Ekonomi

Anmadlningsdatum

Uppdatera

Tillstandsnummer

Funktiondrer

Fararmeddelande

Motocross - |
o Tillstandstatus ; -
Tavlingsdatum™  |2012-07-10 2012-07-10 | Nationell | @
Tavlingsnamn Crosscupen Kan tavlingen arrangeras O
. . ; Kommentar far beslut
Tévlingsbana ® |G|imminge Metorstadion - | tavlingsansakan
O Tillfallig taviingsbana | Ange nomnet pé hana Tavlingsarrang&r* |BM|( Uddevalla - |
Typ av tavling |L’a} tévlingstyp h |A

Lank till inbjudan

Lank till tillaggsregler

Om allt ser ok ut andrar du "Tillstandsstatus” (2) till den status som tavlingsklasserna i fliken
"Tavlingsklasser” har. Har tavlingen Nationella tavlingsklasser valjer du Tillstandsstatus 'Nationell’ (3)
i rullisten.

Klicka pa ‘Spara Grundinformation’.

Nu gar ett meddelande till klubben som far reda pa att tavlingen ar godkand.
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Om nagot ar felaktigt med tavlingen skriver du ett meddelande i textfaltet “Kommentar for beslut
tavlingsansokan” och klickar pa ”Avsla ansdkan”(1). Klubben blir da meddelad att tavlingen inte ar
godkand och vad som maste goras for att kunna séka pa nytt.

& Nationell, Sandracet, 2013-05-01

Ej ansdkt Ansdkt Ej godkdnd Godkdnd Vantar pa Ej godkdnd Godkdnd Vantar pa Ej godkind Godkand
| | godkdnnande | | | godkidnnande |

T 1

A

Uppdatera

kel Spara ‘' Grundinformation’ " Godkinn ansckan Avsla ansokan

Gren* |Enduro - | Tillstandsnummer | |

Tavlingsdatum™ |2013_05_01 | |2013_05_01 | Tillstandstatus |‘I.|"ﬁ|j tillstandstatus - |
Tévlingsnamn |Sandracet | Tavl. tillats arrangeras i TA

Tavlingshana® @ | Eliantorpshanan - | Tillat anmalan till flera
tavlingsklasser

(@] Tillfélligtﬁvlingsbana| Ange namnet pa bana | Kommentar for beslut
tavlingsansakan ‘ ‘

Utbetalning av anmalningsavgifter

Bankuppgifter * @ Anvind bankuppgiter fran IdrottOnline Tavlingsarrangar | Finspangs M5 e |

() Fylli eget bankgiro/plusgiro | Eznkinformation

Typ av tavling |Typ 3 - |);.

Beslutsfattare ® Supervisor
O Jury

Skapad/Andrad
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