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Denna manual har framtagits for att ge RM-arrangoérer rad och regler som
hjalp till sitt arrangemang. Dessutom bidrar gemensamma regler till att
det halls en s jamn kvalitet och standard som majligt for alla RM-tavlingar.
For att veta vad som ar krav respektive rekommendation ar punkterna
uppdelade i SKA och BOR.

Tack for att ni som RM-arrangér ar med och utvecklar Minimoto RM till
ett battre evenemang - ar for ar!

ANSVARIGA SVEMO MINIMOTO

Samordnande Arrangorer

Svemo Sportgrensansvarig Minimoto
Fredrik Hansson, fredrik.hansson@svemo.se

Svemo Kansli, Koordinator Minimoto
Emelie Rahm, emelie.rahm@svemo.se
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RM-tidsschema 2025

| vilken foljd RM- och supportklasserna ska kdras pa ett RM-evenemang
under sdsongen (tider och startordning) bestams pa arrangoérsmotet varje
ar. Foljd ska vara samma pa alla RM-evenemang. Klass som vid ordinarie
anmalningstids utgang (innan efteranmalan borjar) inte har minst 10 férare
anmalda/betalda kan avlysas av arrangér om det sa énskas, men ska da ha
angetts tydligt i TR. Skriv tydligt i tilldaggsreglerna sa att férarna vet vad som
galler.

Dag 1: 1 kval och 1 race per klass
- Minimoto Junior A (ingdr ej i RM-serien)
- Minimoto Junior B (ingadr ej i RM-serien)
- Minimoto Senior Open
- MiniRR Stock
- MiniRR Junior (ingdr ej i RM-serien)
- MiniRR Senior
- Minimoto Open (ingadr ej i RM-serien)

Dag 2: Warm-up, 1 kval och 1race per klass

- Minimoto Junior A (ingar ej i RM-serien)
- Minimoto Junior B (ingar ej i RM-serien)
- Minimoto Senior Open

- MiniRR Stock

- MiniRR Junior (ingdr ej i RM-serien)

- MiniRR Senior

- Minimoto Open (ingdr ej i RM-serien)

Heat/tavling: samma kérschema pa varje deltavling. Se mall for
tillaggsregler.

Varfor ett gemensamt kérschema?

Att koéra klasserna i samma foljd har gett mycket positiv respons fran bade
forare och publik eftersom det gjort tavlingens upplagg tydligare. Detta
ska vi fortsatta med vilket innebar att vi har samma tider pa alla RM-
evenemang. Syftet ar att gynna bade arrangdrernas och férarnas
marknadsforing av evenemanget, vilket i sin tur gor att fler besokare hittar
till RM-evenemangen.
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1. RM-EVENEMANG
— MARKNADSFORING, PUBLIK & MEDIA

1.1 MARKNADSFORING

1.1.1. MARKNADSRATTIGHETERNA ALLMANT

Svemo ager marknadsrattigheterna till RM-tavlingarna, inklusive radio-, TV-
och webbrattigheter. Uppsattning av eventuella skyltar ansvarar
banagare/arrangor for.

Arrangéren
- bér aktivt arbeta fér att hitta lokala sponsorer till RM-helgen.
Titelsponsor ska alltid godkannas av sportgrensansvarig eller
koordinator.
- ska uppratthalla klubbens befintliga hemsida féor RM-helgen.
- ansvarar for att Svemos flagga finns hissad.
- ansvarar for att deltagande nationers flaggor hissas (kan lanas av
Svemo).
- ansvarar foér att folja framtagen RM-profil.

1.1.2. RM-PROFIL MINIMOTO

Syftet med en gemensam RM-profil, oavsett gren, ar att underlatta
marknadsforingen av RM-serien for arrangérsforeningen och for att géra
Svemo mer attraktivt for framtida grenoverskridande sponsorer, genom att
visa forbundets bredd vilket i sin tur gynnar alla RM-arrangérer. RM-
profilen ska anvandas av samtliga grenar. Detta regleras bland annat i
Svemo Stadgar kap 10, Marknadsrattigheter, § 1:

"Forbundet ager samtliga marknadsrattigheter till taviingar, uppvisningar
mm som sanktionerats av forbundet, om inte annat avtalats med
ansvarig arrangor.”

Svemo Minimoto tar fram original for tryckt marknadsférings-material. Alla
arrangorer ska anvanda materialet for att skapa ett gemensamt utseende
med igenkanningsvarde for alla RM-tavlingar.

Kostnaden for framtagande av original infor tryckning mm star Svemo
Minimoto for. Arrangor star for tryck-/produktionskostnad.

Omfattning av RM-profilen ar féljande marknadsforingsmaterial:
e Annons/flyer

e Banner pa hemsida och sociala media
e Framsida pa programblad
o Affisch (tryckt eller digital)

RM-profilen omfattar inte regler eller tavlingsupplagg utan bara
presentation och marknadsfoéring av evenemanget.
Arrangorens valmdéjligheter fér en specifik deltavling:

- Bild pa lokal forare istallet for schablonbild
- Lokala sponsorloggor
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Kontaktpersoner fér dessa fragor ar:
Emelie Rahm, emelie.rahm@svemo.se
Fredrik Hansson, fredrik.hansson@svemo.se

1.1.3.PROGRAMBLAD & ENTRE

Programbladet och ev. entrébiljetter ska vara specifikt framtaget for
RM-helgen.

Programbladet ska félja Svemo RM-profil och ska innehalla:

- Forord fran t.ex. klubbens ordférande, arrangor eller
banagaren.

- Chefsfunktionarer.

- Tidsschema.

- Svemo Minimoto avtalspartner/sponsorer (centrala och lokala).

- Information om banomradet, banskiss med karta éver omradet,
sanitar anlaggning, publik, parkeringar, miljostation, flaggornas
betydelse, garna med bild.

- Information angaende nasta RM-deltavling och plats.

Programblad kan vara i tryckt eller digitalt format. Programmet (tryckt)
kan saljas for maximalt 50 SEK eller delas ut fritt.

For entrébiljetter bor arrangdr max ta ut i prisstruktur:

e Dags-biljett: 100 SEK, plats pa laktare maximalt 200 SEK
e Helg-biljett: 150 SEK, plats pa laktare maximalt 250 SEK

1.1.4.ANNONSERING

Arrangoren ska ta fram en person som ar marknadsansvarig och
kontaktperson mot Svemo, samarbetspartners m.fl.

Marknadsansvarig ansvarar for att i god tid kontakta koordinator Emelie
Rahm och Fredrik Hansson angaende RM-profil.

For att uppna basta majliga resultat med sin marknadsféring ar det
avgorande med en tydlig och genomarbetad marknadsférings- och
strategiplan. Arrangoren ska arbeta aktivt for att all marknadsféring ligger i
linje med den héga niva som det innebar att arrangera ett Riksmasterskap
och folja Svemo RM-profil.

Se bilaga 3.4 "Tips for marknadsféring”.

1.1.5 TILLFARTSVAGAR OCH SKYLTNING TILL BANA/OM RADE

Vid tavling ar det av storsta vikt att bade omradet och publikparkeringar ar
lattillgangliga samt att polis och myndigheter underrattas i god tid. Inom
omradet ska det tydligt markeras/skyltas for foljande platser:

Besiktning, anslagstavla, Media-office, sjukvard, cafeteria, publikplatser,
Race-office, miljdstation, dusch/wec, park fermé.

Tank aven pa att i den man det ar madjligt skylta sa tydligt som mojligt pa
den lokala orten och vid vagar i anslutning till banan.

Detta for att uppmarksamma att ett evenemang kommer att aga rum och
for att underlatta for publik att hitta till banan.
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1.2 PUBLIKPARKERING & BILJETTFORSALINING

For publik ska finnas ett tillrackligt antal parkeringsplatser i anslutning till
arenan. Arrangoren avgér om intradet ska vara gratis eller om publik ska
kunna kopa biljett, da for en dag eller hela tavlingshelgen av personalen
vid infarten till banomradet. Funktionarer ska ha enhetlig och tydlig
kladsel.

1.3 SPEAKER/HOGTALARSYSTEM

En speaker bor alltid finnas pa tavlingsdagarna. Speakern bér vara pa plats
fran och med fredagen for att hoja stamningen infor tavlingen och
forbereda infor kormmande intervjuer. Svemo Minimoto kan ta kostnaden
for en gemensam speaker pa varje RM-deltavling. Detta bestams pa
arrangorsmotet. Arrangoren ska bista med en bisittare som kan hjalpa till.

En bra speaker ar mycket viktigt for att skapa intresse och férmedla den
ratta "kanslan” till publiken. Speakern ska informera om vikten att skydda
miljon genom att anvanda utplacerade sopkarl/sackar for papper, burkar
och flaskor. Dessutom ska speakern informera om kommande RM-
tavlingar. Arrangéren ska tillhandahalla ett PA-system som forser arenan
med fullgod ljudkvalitet.

Ta garna kontakt med Martin Onnebro, martin.onnebro@gmail.com fér
eventuellt speakeruppdrag.

1.4 MEDIA-OFFICE

Media-office ska vara belaget sa att det ar lattillgangligt fran banan, tex. i
tornet eller i Race-office/sekretariatet. Detta for att media latt ska fa
I6pande information om tavling, t.ex. resultat och annan information.
Rummet ska vara rent, snyggt och avsett endast for detta andamal. Media-
office ska innehalla minst 1-2 arbetsplatser for journalister samt fri tillgang
till internetuppkoppling. Kaffe, dryck och ndgot atbart ska finnas for
journalister.

| Media-office ska blanketter for ansokan om mediapass till specifik tavling
finnas att tillga for media. Blanketten anvands endast om media inte har
ett godkant arligt mediapass fran Svemo. Ansdkan till specifik tavling
granskas och godkanns av arrangoren.

Blanketten och mer information om arligt eller tillfalligt mediapass finns pa
Svemos hemsida > Om forbundet > Media.

Media ska behandlas och servas pa basta mojliga satt!
Det ar strikt forbjudet for media att betrada banan utan mediavast.

1.4.1 Media-office:

- Det bor finnas 1ansvarig person som alltid finns tillhands for att
serva med information, svara pa fragor och som ska lagga ut ny
information i Media-office fortlopande under tavlingsdagarna.

- Information om den specifika tavlingen, startlistor, tidsschema m.m.

- Information utdver ovan namnda som ska finnas ar de senaste
resultatlistorna (snarast mojligt efter publicering), tavlingsprogram
m.m.
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Oppettider:
- Media-office ska vara dppet minst 1timme fore tavling och far
stangas tidigast 1 timme efter avslutad tavling.
- Tillgang till stréom och fullgod internetkoppling ska finnas.
- Kopiator ska finnas i Media-office eller dess narhet.

Utskick av pressmeddelande med slutresultat till rikstdckande media samt
till Svemo Roadracing & Minimoto koordinator ska ordnas av respektive
arrangor efter varje deltavling.

Sarskilda parkeringsplatser for media ska finnas.

Presskonferens ska ordnas efter avslutad RM-final. Talanlaggning ska
finnas.

Se dven bilaga 3.5 med rekommendationer fran Svenska
Sportjournalistforbundet.

1.5 PUBLICERING AV RESULTAT
Resultaten ska omgaende publiceras av arrangoér pa plats via Svemo TA om
inte protestarende foreligger.

Svemo TA ska anvandas for all tavlingsadministration. Se Svemo Hemsida >
For féoreningen > Arrangera tavling, for information och hjalp. Kontakta
Minimoto koordinator eller TA-Support via ta@svemo.se vid fragor.
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2. RM EVENEMANG - TAVLING

2.1 TILLSTAND, REGLER, FORSAKRING,
AVGIFTER, SAKERHET, MILJO

211 SVEMO TILLSTAND OCH AVGIFTER FOR DELTAGANDE
Arrangdren ansvarar for att gallande tillstand fran Svemo och lokala
myndigheter erhalls. Giltig Svemo banlicens ska finnas.

Svemo tillstandsavgift och banlicens betalas via Svemo TA. Avgiften
framgar i NT.

Arrangor far ta ut maximalt 300 SEK for fritraning i samband med RM-
tavling.

Arrangor ska ta ut 1000 SEK i startavgift for samtliga klasser utom junior-
klasserna (Junior A/B och MiniRR Junior), vilka betalar 800 SEK.

Vid anmalan till flera klasser ska en rabatt om 500 SEK ges.

Arrangor ska ta ut 500 SEK i efteranmalningsavgift.

Anmalan via Svemo TA till RM-tavlingen ska vara betald enligt
Specialreglemente Minimoto (SR). Endast betald anmalan ar giltig enligt
gallande SR och kommer da att synas pa tavlingens anmalningslista. Detta
gar att stalla in pa respektive tavling i Svemo TA. Arrangoérerna kan
anvanda funktionen "Férarmeddelande” fér att kommunicera med
anmalda forare, exempelvis angaende att betalning ska vara registrerad
senast ett visst datum.

2.1.2 REGLER OCH GALLANDE DOKUMENT

Vid varje tavling i Riksmasterskapet sanktionerat av Svemo ska arrangoéren
folja regler och rekommendationer enligt nedan.

Detta galler aven ovriga foreskrifter och tillaggsregler som kan férekomma:

- Specialreglemente Minimoto (SR)/tillaggsregler
- Nationellt Tavlingsreglemente (NT)

- SPAR (Svemo policy och allmanna regler)

- Svemo RM-Manual

- Svemo Miljopolicy (se SPAR)

2.1.3 FORSAKRINGAR
Forsakringar galler enligt Svemo Nationellt Tavlingsreglemente (NT).

214 SAKERHET/RADDNING/SIJUKVARD
Arrangoren ska i god tid informera narliggande sjukhus skriftligen att
tavlingen ska genomforas.

Krav pa sakerhet och sjukvard regleras i Specialreglemente Minimoto (se
bilaga A) och Svemo NT.

All sjukvardspersonal ska vara valinformerade om tavlingsuppldgget och
dess genomférande samt ha fatt aktuellt tidsschema.

Bade sjukstuga for undersokning/behandling och separat rum med WC.



~SVEMGO

RM-MANUAL MINIMOTO 2025 MNIMOTD

Vid allvarlig olycka ska Svemos krishanteringsplan fé6ljas.
Se bilaga eller via:

Svemo hemsida > For foreningen > Sdkerhet >
Krishantering med POSOM

(Skanna QR-koden med mobilen for att komma till
krisplanen)

Vid nodfall:
1. Larma 112
2. Kontakta Svemo POSOM-grupp 0722-45 43 00

21.5 MILIJOARBETE, CERTIFIERING OCH MILJOSTATION

Klubben ska utse en miljéansvarig for tavlingen.

Miljoansvarig ska kontrollera att samtliga deltagare anvander miljomattor
och rapportera till Tavlingsledare. Miljomattor bdr aven finnas till
forsaljning i Race-office. Infor, under och efter tavling ska arrangoren
respektera och folja de miljoéregler/rekommendationer som satts upp av
Svemo och av lokala myndigheter. Detta innebar bl.a. att anlaggningen ska
hallas ren och snygg aven under sjalva tavlingsdagarna.

Miljostation dar uppsamling av dack, olja och annat miljéfarligt avfall kan
lamnas ska finnas i anslutning till parkeringsdepa.

Arrangoren ska tydligt informera alla beroérda parter, férare, funktionarer,
publik m.fl. om gallande miljoregler och uppmana dem att anvanda
miljovanliga material samt att slanga avfall pd avsedda platser.

Godkand miljocertifiering ska finnas for anlaggningen.

2.2 BANOMRADET

Banan bor éppnas fér publik senast 60 minuter innan tavlingen borjar.
Serveringar ska finnas tillgangliga for publik/team/VIP/bvriga. Information
angaende utrymningsvagar/wc m.m. ska anslas tydligt.

Banomradet ska stadas infor varje tavlingsdag. For att halla anlaggningen
sa stadad, ren och trivsam som majligt ska arrangdren utse personer som
har i uppgift att fortlopande under arrangemanget tdtmma soptunnor och
containrar samt personal som stadar duschar och toaletter.

Banan/utrustning ska félja specialreglementet.

— Banan ska i god tid vara borstad och iordninggjord.
— Licensierade banfunktionarer ska finnas.

— Absol, borstar och brandslackare ska finnas.

2.2.1 RACE-OFFICE/SEKRETARIAT

For att ge férare, team, press och VIP-gaster basta mojliga mottagande
infér arrangemanget ar det mycket viktigt med ett val fungerande Race-
office som pa ett effektivt, professionellt och tillmdtesgdende satt sprider
den information som kravs och efterfragas. For att journalister och
fotografer ska fa betrada banomradet ska kreditering lamnas i Race-office
vilket da ger dem de obligatoriska mediavastarna.
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Race-office bor vara belaget sa att det ar nara depan och infarten till
tavlingen. Faciliteten ska skyltas tydligt sa att forare pa ett enkelt satt hittar
dit. Race-office ska vara O0ppet under hela tavlingen och vara en naturlig
plats for forare och press att besdka for att fa passerhandlingar och
information.

Oppettider Race-office/sekretariat:

Bor vara 6ppet mellan kl. 17.00 och 20.00 kvallen innan tavlingens start
samt fran kl. 08.00 under tavlingsdagarna. Detta galler alla
traning/tavlingsdagar.

Utrustning Race-office:
- Dator
- Skrivare
- Kopiator
- Internet

| Race-office ska finnas:
- Mdjlighet till forarregistrering for traning och tavling.
- Mdjlighet till betalning avanmalningsavgiften (garna med
kort/SWISH och om mdjligt aven i utlandsk valuta).
- Gallande reglementen och tillaggsregler.
- Signeringslistor for tavlande, uppdelade klassvis.
- Tavlingsprogram.
- Tidsschema.
- Listor med traningsresultat/kvalresultat.
- Listor pa startgrid.
- Aktuella resultatlistor.

Varje férare ska vid anmalan (eller i férvag) i Race-office tilldelas:

- Officiellt tavlingsprogram eller digital lank.
- Tidschema

Frivilligt att tilldela forare vid anmalan:
- Depapass (3 st plus forare)

2.22 PARKERINGSDEPA
Foljande ska foljas:
- | parkeringsdepan far endast team ha motorcykel med talt och ev.
teamfordon, max yta av (30 m?) fér férarna inkl. brandgator.
-  For de team som onskar sarskild placering ska anmalan om detta ha
gjorts till arrangoren i god tid fére tavling.
- Depan ska skyltas av teamet for forare sd att besdkare kan se vem
foraren ar.
- | depdn ska finnas en officiell anslagstavla dar information och listor
ska anslas.
- Om det finns tillgang till elektricitet ska detta anges i TR, liksom
kostnad for detta.
- Ett PA-system ska finnas i depan som ar anpassat for andamalet.

10
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2.2.3 BANDEPA
Enligt SR Minimoto.

2.2.4 UTRYMME FOR TAVLINGSLEDNING/SEKRETARIAT
| det ska det finnas ett tyst och rent rum som ar avsett endast for behdriga
funktionarer:

- Tavlingsledare

- Tekniker

- Sekreterare

- Eventuella fornor ska hallas har om protest inkommit.

Det bor ocksa finnas plats for tavlingsledning och tidtagning.
Rummet ska ha bord och stolar for ca 3 personer, eluttag, tillgang till
skrivare/kopiator och internetuppkoppling.

23 UPPLAGG & GENOMFORANDE AV TAVLING

2.3.1 TAVLINGSKLASSER
RM-tavlingsklasser
- Minimoto Senior Open
- MiniRR Senior
- MiniRR Stock

Supportklasser till Riksmasterskapet
- Minimoto Open

Ovriga klasser
- MiniRR Junior
- Junior A
- Junior B

Se Minimoto SR fér gallande regler i RM-klasserna.

2.3.2 TAVLINGSUPPLAGG
Tillaggsregler enligt SR ska laddas upp till Svemo TA och godkannas via
Svemo TA av tavlingsledaren.

Tavlingsupplagg:

Lordag
- Fritraning 2 x minst 10 minuter per klass
- Tidstraning/kval minst 10 minuter, ett kval per klass
- 1langre race per klass med startgridd enligt kvaltid

Séndag
- Warmup minst 10 minuter per klass
- lsprintrace per klass med startgridd enligt basta tid fran lérdagens
race
- llangre race per klass med startgridd enligt basta tid fran
sprintracet

Antal varv i sprintrace och finaler beror pd banans Idngd

RM koérs som tvadagars evenemang.

1"
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Arrangor kan i samband med tavling aven bjuda in andra klasser efter
samrad med Svemo Minimoto.

Vid eventuell utkvalning av forare fran en eller flera klasser under RM-
helgen, ska i mojligaste man dessa utkvalade férare samlas ihop och
erbjudas att kdra ett "entusiastrace".

2.3.3 TAVLINGSLEDNING
Foljande poster ska tillsattas:

- Tavlingsledare

- Tavlingssekreterare

- Miljéansvarig (som genomgatt Miljoéutbildning i IUP,
utbildningsplattformen)

- Tidtagningsansvarig

- Depaansvarig

- Faktafunktionarer

Foljande funktionarer ska ha identifiering med deras funktion val
synligt (id-kort/telefonlista/namnskylt)

- Tavlingsledare

- Depaansvarig

- Tekniker

- Parkering

- Banfunktionarer

- Publikvardar

- Gridpersonal (tydliga vastar/t-shirtar med val synligt
startledsnummer)

- Faktafunktionarer

Samtliga nyckelpersoner i tavlingsorganisationen ska anvanda komradio.
2.3.4 BESIKTNING

Besiktning sker enligt SR Minimoto. Besiktning bor utforas efter respektive
forares/klass sista traningspass pa fredagen fram till kl. 21.00. Besiktningen

dppnas senast kl. 08.00 pa tavlingsdagen.

Tekniker bor till sin hjalp ha minst 1 person.

Besiktningen ska genomfdras under tak (talt eller liknande, som skydd mot
regn och sol) och ska vara beldaget i nara anslutning till depan. Sarskild plats

ska finnas for teknisk kontroll.

Ovriga krav pa besiktningsplats:

- Kontroll av férarens personliga utrustning enligt SR.

- Ljudkontroll ska genomféras enligt SR och ska rapporteras till
Tavlingsledare.

- Tekniker ska vara pa plats vid startuppstaliningen.

- Tavlingssiffror och bakgrund i storlek enligt SR Roadracing &
Minimoto ska finnas till forsaljning i Race-office (tre stycken av
vardera).

12
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23.5 FORARMOTE

Forarmote ska genomféras senast 30 minuter fore tavlingens forsta start.
Arrangoren ska uppratta sarskild plats for férarmotet.

Tavlingsledaren genomfor forarmotet.

Eventuellt gastande deltagare, exempelvis representanter fran Svemo kan
narvara vid forarmotet och presenteras for férarna.

2.3.6 GRIDSHOW/ PRISCERMONI
Gridshow kan arrangeras om moajligheten finns.

Efter avslutad tavling/heat ska 1:a, 2:a och 3:e placerade forare ga till prispall
for prisutdelning.

Prisutdelning ska ske pa prispall.

Bakom prispallen ska det finnas en backdrop som visar alla officiella
sponsorers logotyper, klubbloggor och Svemos logotyp.

Svemo Minimoto star for kostnaden for 1 st backdrop for varje arrangor.
Prisutdelare ska utses som genomfor prisutdelningen pa ett proffsigt satt.
Priser delas ut endast till 1:a, 2:a och 3:e platsen i respektive klass efter
avslutad tavling. Priser (t.ex. pokaler/festdryck/blommor) till dessa
pristagare tillhandahalls av arrangoéren.

Efter avslutad sasong arrangeras en prisutdelningsfest dar bland annat
Svemo medaljer och diplom i Minimoto delas ut. Dessa priser och darmed
forbundna kostnader star Svemo Minimoto for.

Foto: Hasse Bjérk/HB Motosport Foto
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3. BILAGOR

3.1 KRISPLAN

Krishanteringsplan vid olycka med svar personskada eller med
doédlig utgang. Denna plan galler vid tavling, traning och
arrangemang som sanktionerats av Svemo.

Vid allvarlig olycka ska Svemos krishanteringsplan fé6ljas.

Se bilaga eller via:
Svemo hemsida > For foreningen > Sikerhet >
Krishantering med POSOM

(Skanna QR-koden med mobilen for att kommma till krisplanen)

3.2 CHECKLISTA TAVLINGSPLANERING
Viktiga punkter att tadnka pa infor, under och efter arrangemanget:

Planera/kontrollera innan tévling

- Giltig banlicens ska finnas. Betalning sker via Svemo TA.

- Ansdok om tavlingstillstand till Svemo via Svemo TA.

Betalning sker via Svemo TA. Tavlingstillstand ska vara betalt innan
tavling.

- Polistillstand ska finnas eller meddelande fran polisen.

- Skriv TR for tavlingen enligt NT och SR, ladda upp pa Svemo TA och
ansok via Svemo TA om godkannande av tavlingsledare for aktuell
tavling.

- Boka sjukvard.

- Kontakta narmaste sjukhus och underratta dem om kommande
tavling, sa att de ar férberedda for att ta emot eventuellt skadade
forare.

- Utse ansvariga funktionarer och kontrollera att de forbereder sina
respektive uppgifter.

- Gorreklam i lokal-, regional-, och riksmedia. Tank pa att kostnaderna
ar hoéga for tidningsannonser och det ger tyvarr inte mycket, forsok
darfor att dela ut biljetter eller skapa nagon form av tavling pa
internet, till exempel via sociala medier som Facebook och Twitter.
Dela garna informationen med Svemo koordinator som kan
hjalpa till att sprida informationen.

- Informera berérda grannar till banomradet om tavlingen.

- Kontrollera att kommunikation mellan alla funktionarer fungerar,
testa komradio.

- Vad kan ga snett om det blir mycket regn eller olyckor?

Se dver och atgarda eventuella risker.

- Testa ljudanlaggningen.

- Satt upp vagvisning till banan om det inte finns enligt tidigare
namnda direktiv.

Dagen fore tavlingen
- Férbered organisationsmote med tavlingsledare.
- Utfor sakerhetsbesiktning av banan.
- Meddela sjukhus (se ovan).
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Under tavlingsdagen
- Publicera eventuella andringar i PM/tillaggsregler och andra
vedertagna rutiner pa den officiella anslagstavlan.
- Publicera resultat pa den officiella anslagstavlan.
- Genomfor prisutdelning sa snart som mojligt nar topp tre forare ar
faststallda i varje klass.

Efter tavlingen

- Publicera resultat pa Svemo TA.

- Ansok om godkannande av resultat av tavlingsledaren och
tavlingsrapport via Svemo TA.

- Skicka resultatlistor till media.

- Ta nervagvisning till banan.

- Hall ett utvarderingsmoate.
Vad var bra och vad kan goéras battre till ndsta gang?

Instélld tavling

Installd tavling ska kommuniceras till samtliga anmalda via
forarmeddelande i Svemo TA.

Hor av er till SR Minimoto koordinator vid fragor (emelie.rahm@svemo.se)

3.3 MALL TILLAGGSREGLER/ TIDSSCHEMA

Se separat dokument pa Svemos hemsida > Vara sportgrenar > Minimoto >
Tavla i Minimoto > Tavla i RM.

Anvand mallen som stdd och anpassa den efter behov, men ge alltid forare
sa tydlig information som mojligt.

For tidsschema anvand kérschema som star i bérjan av RM-manualen.

3.4 TIPS FOR MARKNADSFORING

- Vid eventuell webb- eller TV-sandning bor ett inledningsklipp visas fran
lokala/regionala attraktioner och/eller sevardheter, detta for att
marknadsféra staden/orten och regionen. Eventuellt finns mojlighet att fa
ersattning/sponsring fran kommunen for ett inslag av den har typen.

- Skapa ett forsaljningsomrade for forsaljning av klader, tidningar, godis,
mat, MC-delar, pins, m.m. dar mycket publik rér sig.

- Skapa ett VIP-/foretagsomrade (inte inom férardepan) dar branschen,
lokala féretag, MC-handlare m.fl. kan visa upp sig. Forslagsvis kan ocksa ett
"VIP-paket” som inkluderar entré, tilltrade till VIP-talt och parkering saljas
till foretag som vill bjuda in kunder m.fl. till just er tavling.

- Dela ut fribiljetter till elever i lokala skolor, med hopp om att hela familjen
kommer till er tavling eller skapa olika familjeerbjudande.

- Anordna tavlingar i lokala kdpcenter och/eller i sociala kanaler och
tidningar dar forsta priset ar VIP-biljetter (eller fribiljetter) till tavlingen.

- LAmna ut planscher, klistermarken och flyers till lokala/regionala (MC-)
butiker. Eventuellt kan ocksa provision ges om de kan salja entrébiljetter
till tavlingen.
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3.5 REKOMMENDATIONER FRAN SVENSKA
SPORTJOURNALISTFORBUNDET

Rekommendationer gillande pressutrymmen pa
tavlingar och arrangemang pa elitniva

Medialaktare:

Det ska finnas platser med bord som ska vara tillrackligt stora for att
rymma en dator och anteckningsblock.

Platserna ska vara utrustade med eluttag.

Det ska finnas tradlost natverk pa laktaren. Om det finns
sladdanslutning ar detta ett plus.

Media laktaren ar var arbetsplats. Vi dnskar darfoér att endast
ackrediterade journalister med presslegitimation far sitta har.

Mediarum:

Har ska finnas skrivbord och eluttag.

Har ska finnas tradlost natverk, men garna aven internet via sladd for
att mota fotografernas krav pa att kunna skicka ivag tunga filer
snabbt och smidigt. Har ar det med andra ord hastigheten
uppstréoms som ar viktig.

Onskar ni bjuda pa fika I1at den gérna sta kvar en stund efter
matchen/tavlingen, da manga fotografer inte har mojlighet att ga in
i mediarummet under pauser.

D3 arenans media utrymmen ar medierepresentanternas
arbetsplats, och framférallt tidningsreportrar arbetar mot en tajt
deadline, maste media rummet vara 6ppet minst 75 minuter efter
evenemangets slut, eller enligt overenskommelse med berorda
parter.

Om det ar langt att ta sig ifran spelplanen/tavlingen till media
rummet ar det mycket uppskattat om fotograferna har tillgang till
mindre rum, eller utrymmen, i anslutning till planen/tavlingsplatsen
for att kunna arbeta dar.

Positioner for fotografer:

Har 6nskas tydliga direktiv gallande hur och var pa omradet man far
rora sig.

Om arrangédren kraver att fotografer ska sitta ner och fotografera
behover de forse fotograferna med pallar att sitta pa.

Parkering:

Sarskilda parkeringsplatser for media bér finnas, om maojligt. For
fotografer och andra personer med tung utrustning bor det finnas
mojlighet att kdra intill pressingangen och lamna av utrustningen,
om inte media parkeringen ligger vid entrén.
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Ovriga rekommendationer:

e Det ska alltid finnas en mediasvarig person som ska kunna bistd pa
plats.

e Endast ackrediterad press ska ha tillgang till medialaktare,
mediarum och 6vrig mediaservice.

e Efter tavlingen ska det finnas maojlighet att gbra intervjuer med
aktiva och ledare innan de gar in i omkladningsrummet och
duschar. Detta dd manga journalister arbetar mot en tajt deadline.

e Infor varje sasong énskas kontaktuppgifter till samtliga ledare och
aktiva inom lagidrotterna. Garna digitalt.

3.6 Sakerhetsutbildning fér fotografer pa motorbana

Banvett for dig som fotograf

Minimoto ar en sport dar omkullkérningar kan forekomma.

Kom ihag:

Ytor dar avakning kan ske ar inte dina arbetsomraden.

Vid en vurpa i din narhet ska du lata utbildad och anvisad personal hjalpa
till med trasig motorcykel eller med ev. kroppsskador.

Du som fotograf ska halla dig utanfor riskzonen.
Var inte ett hinder i pdgdende raddningsarbetet!

Vid olycka - visa respekt for den skadade och de anhdériga.
Fotografera helst inte olyckan. Och om du fotograferat ska det ska helst
inte publiceras, och absolut inte vid uppenbar kroppsskada!

Spring aldrig! Ga lugnt. Vinka och gestikulera inte till forarna!

Nar du forflyttar dig pa banan:

| vissa kurvor far du sta nara banan, i sa fall brukar férarna gilla att du flyttar
dig in i det omradet innan ett korpass paborjas. Vill du byta till en sadan
plats under pagaende korning, ska du flytta dig dit stegvis i lugnt tempo,
sa att forarna hinner se dig under flera varv.

Jobba sakert - for din egen och andras skull

Hall dig alltid inom anvisat omrade. Korsa aldrig banan under pagaende
korning, och i dvrigt endast efter dverenskommelse med flaggvakter.
Aven om du som fotograf ar skyddad bakom ett racke garanterar inte
detta att du ar helt skyddad. Var darfér uppmarksam och skydda dig om
en olycka intraffar. Sitt garna pa huk nar du inte fotograferar t.ex. nar du
granskar dina bilder.

Du bestammer inte

Eftersom du inte ar ansvarig for tavlingen och sakerheten pa plats,
bestammer inte du var du far vara pa banan. Folj darfor alltid anvisningar
av tavlingsledaren!

Tavlingsledaren kanner banan bast och fattar beslut som varnar om din
och andras sakerhet pa plats.

Ute i banomradet, under pagaende korning, bestammer flaggvakterna.
Folj darfor alltid deras instruktioner nar du befinner dig ute pa banan!
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Omraden dar du far vara

P3a banskissen som du ska kvittera ut i samband med utlamning av
pressvasten, ska tillatna och avlysta omraden foér fotografer vara
markerade. Vid osakerhet om vart gransen mellan dessa omraden gar, ska
du fraga tavlingsledaren eller flaggvakterna ute i banomradet. Finns ingen
sadan i narheten, ska du alltid stanna nagra meter at det hall som den
tilldtna ytan finns.

Detta kravs for ackreditering

For att fa fotografera ska du ha last detta dokument och fatt en
genomgang pa plats av arrangérens medieansvarig.

Pressackreditering sker via Svemo.

Du kan antingen soka en arlig pressackreditering, eller for specifik
tavling/arrangemang (detta sker direkt med klubben).

Som ackrediterad fotograf far du pressvast och instruktioner fran klubbens
medieansvarig.

Skanna QR-koden for att lasa mer om pressackreditering eller
ga in pa Svemo hemsida > Om férbundet > Media.

~oVEMO

Minimoto
GNSKAR ER LYCKA TILL MED EVENEMANGET!

Vid fragor, kontakta oss!
Kontaktuppgifter finns i bérjan
av dokumentet.

Val mott!
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