
Instruktioner – Registrera ny medlem i Svemo TA 
1. Logga in på ditt konto som administratör via Logga in - Svemo TA 
2. Tryck överst på sidan där det står Svemo TA Administration 
3. Inne i TA ser du nu att du att du i menyträdet fått något som heter 

Förbundsadministration fäller du ut denna ser du Medlemskap. Det är där du 
hanterar medlemmarnas medlemskap.  

 
4. Om du inte är säker på om medlemmen är upplagd i er förening kan du söka på 

personen med hjälp av de olika fälten. 

 

https://tam.svemo.se/Auth/Login


5. Om du inte får träff behöver personen läggas till i er förening. Tryck då på Lägg till 
medlemskap 

 
6. Det öppnas då ett nytt fönster där du måste välja rätt person. Tryck på Välj person 

 
7. Då kommer rutan upp för välj person. Sök där efter den person du letar efter med 

hjälp av något av de fälten som finns. När du fyllt i allt tryck Sök. Det visas då en 
träfflista under rutan. Där kan du välja den person du vill tilldela medlemskap i 



föreningen.  

 
8. Om du inte hittar personen när du söker trycker du på Registrera profil 

 



9. I den rutan du får fram nu fyller du i personens uppgifter se till att checkrutan vid 
E-postadress är urbockad tryck sedan på registrera och stäng 

 
10. Du kommer sedan till rutan Lägg till medlemskap. Se till att uppgifterna är korrekt 

ifyllda och tryck på Spara & Stäng 

 
11. Klart 

Länk till instruktionsvideo: https://youtu.be/DOb1giPBOpQ 


