Instruktioner — Registrera ny medlem i Svemo TA

1. Logga in pa ditt konto som administrator via Logga in - Svemo TA

2. Tryck 6verst pa sidan dar det star Svemo TA Administration

3. InneiTAser du nu att du att du i menytradet fatt nagot som heter
Forbundsadministration faller du ut denna ser du Medlemskap. Det ar dar du
hanterar medlemmarnas medlemskap.

" GitillnyaSvemoTA [ Ansok tav

;=] Startsida

E]‘@. Klubbadministration
- 2 Medlemmar
E}- Licensierade medlemmar
| :", Utbildade medlemmar
3 Overgéngar
f_ Utbildningsrapport
L, | Betalningshistorik
'_‘ Varukorg

E]; Administrera

i = Tavling

N T s Ta T e

E} ﬂ. Forbundsadministration

2 Medlemskap

4. Omduinte ar saker pa om medlemmen ar upplagd i er férening kan du soka pa
personen med hjalp av de olika falten.

Filtrera

Klubb, distrikt eller forbund  SMK Kolméarden

Svensk/utlandsk ‘ Alla - Medlemskap ‘ Visa alla - Visa endast giltiga [v]  Inkludera avliden B

status

| sok |

?) Uppdatera | Lagg till medlemskap



https://tam.svemo.se/Auth/Login

5. Om du inte far traff behdver personen laggas tilli er forening. Tryck da pa Lagg till
medlemskap

Filtrera

Klubb, distrikt eller férbund  SMK Kolmarden

Svensk/utlandsk Medlemskap Visa alla - Visa endast giltiga Inkludera avliden B
status
Sok

%) Uppdatera { Lagg till medlemskap

6. Det Oppnas da ett nytt fonster dar du maste valja ratt person. Tryck pa Valj person

= Lagg till medlemskap

M Spara medlemskap ™ Spara & Sting

Skapa medlemskap

Qrganisation SMK Kolmarden

Fran datum | 2026-04-15 |

Till datum ‘ ‘

7. Dakommer rutan upp for valj person. Sok dar efter den person du letar efter med
hjalp av nagot av de falten som finns. Nar du fyllti allt tryck Sok. Det visas da en
trafflista under rutan. Dar kan du valja den person du vill tilldela medlemskap i



féreningen.

B Valj person

- Filtrera person

IDSvemoTA

Efternamn |

Epostadress |

Svensk/utlandsk |AIIa

Sak

Farnamn | test 2

Personnummer |

Aktiva/Inaktiva | Endast aktiva

v] Inkludera avliden [

| Valj ingen | | Registrera profil

IDSvemaoTA Fornamn
285471

258880

Efternamn
Efternamn

Testar1

- Fodelsedatum
19801012
19920208

Utlandsk Epost
linda@svemo.se

anders@svemo.se

B Vilj person

“Filtrera person

IDSvemoTA

Efternamn |

Epostadress |

Svensk/utlandsk |Alla

Sok

Férnamn | test 2

Personnummer |

Aktiva/Inaktiva | Endast aktiva

v] Inkludera avliden [

| Valj ingen | Registrera profil

IDSvemaTA Fornamn =
285471

258880

Eftemamn o

Efternamn

Testar1

Fodelsedatum
19801012
19920208

Utlandsk Epost
linda@svemo.se

anders@svemo.se




9. Idenrutan du far fram nu fyller du i personens uppgifter se till att checkrutan vid
E-postadress ar urbockad tryck sedan pa registrera och stang

= Registrera profil

™ Registrera & Sting

Registrera profil
Utlandsk

Personnummer (12 siffror) YYYYMMDDX0OK

E-postadress

Anvénd tempordr E-postadress

Fdrnamn

Efternamn

10. Du kommer sedan till rutan Lagg till medlemskap. Se till att uppgifterna ar korrekt
ifyllda och tryck pa Spara & Stang

B Ligg till medlemskap

™ Spara medlemskap ™ Spara & Sting

Skapa medlemskap

Person | 258880: Test2 Testar1 | @

Organisation SMK Kolmarden

Frén datum | 2026-04-15 |

Till datum | ‘

11. Klart

Lank till instruktionsvideo: https://youtu.be/DOb1giPBOpQ



